南京农业大学毕业生研究生离校手续办理须知
一、所有毕业研究生须办理离校手续方可离校，否则，毕业生档案不予寄送。
二、按照学位材料归档要求一览表一次向研究生院学位办提交下列材料，方能办理离校手续。
1．答辩材料：《答辩申请表》一份、《学位申请书》一式三份、《毕业生登记表》一式两份（需贴本人像片）、《评阅意见书》和《学位论文质量评议表》各一套、《学位论文修改鉴定意见存查表》一份。

2．《研究成果知识产权认定书》一份。

3．博士生尚须提交《研究生在校期间论文发表情况表》一份（须附有导师签名的代表作复印件）。

4．《授予学历博士/硕士人员登记表》一份，要求所有应填栏目，除不知的代码外，必须填写完整、正确。

5．彩色免冠半身正面照片：1张二寸照片，需在背面写上学号、姓名。

6．正式学位论文：硕士论文6本，博士论文简装2本、精装4本，其中若有照片，需交2本贴全原版照片论文。论文封面须打印上分类号和学号。

7．如系江苏省教育厅抽检论文，博士生须另交3本、硕士生须另交2本简装学位论文，要求不含有反映学校、导师和本人的任何信息。

8．学生证：全部交回注销。若有遗交，请本人登报挂失，凭收据注销。

三、上述材料交验合格后，于学位办领取一张《离校存查表》，按规定到有关部门办理离校手续。尤其到图书馆办理离校手续时，尚须提交精装论文一本。
四、离校手续办理完毕，将《离校存查表》交回研究生院学位办审核，合格并经签字后由本人交到研究生院档案室存查。
研究生院
附归档一览表：

在职攻读专业学位研究生申请硕士学位
材料归档要求一览表
	序号
	材料名称
	份数
	材料要求
	接受部门

	1
	《答辩申请表》
	一份
	各栏目签字要完整
	学院研究生管理部门

	2
	《学位申请书》
	一式三份
	各栏目签字要完整
	学院研究生管理部门

	3
	《论文评阅意见书》、《论文答辩表决票》
	一套
	原件
	学院研究生管理部门

	4
	《学位论文修改鉴定意见存查表》
	一份
	需导师签字
	学院研究生管理部门

	5
	《研究成果知识产权认定书》
	一份
	需导师签字
	学院研究生管理部门

	6
	《研究生在校期间论文发表情况表》
	一份
	附代表作的复印件（需有导师签字）
	学院研究生管理部门

	7
	《授予专业学位硕士人员登记表》
	一份
	同时到研究生院网站登录
	学院研究生管理部门

	8
	学位论文
	简装6本
	其中若有照片，需交2本贴原版照片论文
	学院研究生管理部门

	9
	二寸彩色照片
	一张
	背面写上姓名
 
	校学位办


注：上述材料合格后，向学院研究生管理部门领取《研究生离校存查表》。到图书馆办理离校手续时，还须提交精装论文一本，同时，通过校图书馆主页的“学位论文远程提交系统”提交电子版学位论文。
 
在职攻读专业学位研究生申请博士学位
材料归档要求一览表
	序号
	材料名称
	份数
	材料要求
	接受部门

	1
	《答辩申请表》
	一份
	各栏目签字需完整
	校学位办

	2
	《学位申请书》
	一式三份
	各栏目签字需完整
	校学位办

	3
	《论文评阅意见书》、《论文答辩表决票》
	一套
	原件
	校学位办

	4
	《学位论文修改鉴定意见存查表》
	一份
	需导师签字
	校学位办

	5
	《研究成果知识产权认定书》
	一份
	需导师签字
	校学位办

	6
	《研究生在校期间论文发表情况表》
	一份
	附代表作的复印件（需有导师签字）


	校学位办

	7
	《授予专业学位博士人员登记表》
	一份
	同时到研究生院网站登录
	校学位办

	8
	学位论文
	简装2本、精装4本
	其中若有照片，需交2本贴原版照片论文
	校学位办

	9
	二寸彩色照片
	一张
	背面写上姓名
 
	校学位办


注：上述材料合格后，向研究生院学位办公室领取《研究生离校存查表》。到图书馆办理离校手续时，还须提交精装论文一本，同时，通过校图书馆主页的“学位论文远程提交系统”提交电子版学位论文。
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