有关考试问题
1、 出试卷要求：

按学校统一格式出卷，本院网站首页“下载中心”可下载。
二、批改试卷要求：
1、  老师必须亲自红笔批改，不允许别人代批，铅笔预改的一定要擦掉。
2、  试卷上任何分数涂改处均要签名，不管是每一小项的分数加减还是最后得分的加减。
3、  同一份试卷上批改符号一定要一致，若是按加分来算，则整篇全为加分：若是按减分来算，则整篇全为减分。
4、  卷面最终得分与卷面上所有加总分需一致，不允许出现所有加总分为不及格，而最终得分为及格分。
5、  平时成绩不得超过30%。
三、所有考试材料：

1、试卷分析表2、综合评定记录3、成绩登记表一式两联4、考场记录表5、平时成绩表
6、空白A卷及标准答案或参考答案及评分标准

7、空白B卷及标准答案或参考答案及评分标准（必修课需要，选修课不需要）
注：考虑到本科期末考试所需材料的打印问题，院教务办已在复印室办理好考务打印记帐手续，有关考务方面的打印请各位老师前往复印室进行。

四、交试卷：

请老师将试卷分班级按顺序排好，交到教务办。
